
 

T.C. 

RİZE VALİLİĞİ 

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S.N HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 

Özel Güvenlik İzin 

Talebi/İptali,  

İzin Yeri Adres 

Değişikliği,  
Kadro Değişikliği 
Talebi, Geçici Özel 
Güvenlik İzni Talebi 

 

 

1- Kamuya ve Kamu İktisadi Teşebbüslerine Bağlı Kurum ve Kuruluşlar ile Vakıflar ve Belediyelerden İstenilecek Belgeler 

a) KKKY tarafından imzalı talep yazısı. 

b) KKKY olarak görevlendirilen kişiye Özel Güvenlik Hizmetleri Genelgesinin 3.1’inci maddesinin (a) bendinde sayılan yetkilerin verildiğini  

        gösterir, özel güvenlik izni verilen yerin karar almaya yetkili organları ya da kişileri tarafından yetkilendirildiğine dair belge. (Ayrıca noter 

onayı aranmaz) 

c) KKKY tarafından imzalanmış olan “Özel Güvenlik İzni Talep Formu”. 

ç) Belediyelerden alınan güncel adresi gösterir belge. 

 

 

2- Özel Hukuk Tüzel Kişileri ve Gerçek Kişilerden İstenecek Belgeler 

a) Site veya apartmanlarda genel kurul veya yönetim kurulu kararı. 

b) 1. maddede belirtilen belgeler. 

c) Kişi koruma izni için yapılan müracaatlar hariç, tapu veya kira sözleşmesi. 

 

 

3- Özel Güvenlik Uygulamasının Sona Erdirilmesi, Özel Güvenlik Görevlisi/Silah Kadrolarının İndirimi, Artırımı, Yeniden   

           Belirlenmesi veya Hizmet Şeklinin Değiştirilmesi 

 KKKY; özel güvenlik uygulamasının sona erdirilmesine, özel güvenlik görevlisi ve/veya silah kadrolarının yeniden belirlenmesi veya  

      hizmet şeklinin değiştirilmesine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

 

 

4- Unvan veya Adres Değişikliği 

a)  KKKY; özel güvenlik izin belgesindeki unvan ve/veya adres değişikliğine ilişkin başvuruları ÖGNET’ten yapar. 

b) Başvuru sahiplerinden Ticaret Sicil Gazetesi’nin bir örneği istenmez ve “ticaretsicil.gov.tr” internet adresinden temin edilir. 

 

 

5- Geçici Özel Güvenlik İzni Müracaatlarında İstenilecek Belgeler 

a) Geçici veya acil durumun konusunun, koruma ve güvenlik hizmetinin nerede, ne zaman, kaç özel güvenlik görevlisiyle ve kim   

            tarafından sağlanacağının belirtildiği talep yazısı. 

b) Özel güvenlik hizmetine ilişkin taraflarca imzalanan hizmet sözleşmesi. 

c) Geçici veya acil hallerdeki özel güvenlik izinlerinde, görevlendirilecek özel güvenlik görevlilerinin ve özel güvenlik mali sorumluluk  

            sigortası poliçelerinin kontrolü ÖGNET üzerinden sağlandığından, izin müracaatında isim listesi ve poliçe sureti ayrıca istenmez. 
     d) İlgili yerin basit krokisi 
  

10 İş Günü 



2 
Özel Güvenlik Kimlik 

Kartı Talebi 

     1- İmza Örneği (Özel Güvenlik Şube Müdürlüğünde hazırlanacak.) 

     2- Biyometrik Fotoğraf (2 Adet)  

     3- Dilekçe (Özel Güvenlik Şube Müdürlüğünde hazırlanacak.) 

     4- Diploma ya da Mezuniyet Belgesi Fotokopisi (Mezuniyet tarihi: gün/ay/yıl yazacak şekilde olacak. Aslı yanınızda olacak. E- 

         Devlet’ten çıkarılan belge de olur.) 

     5- Kan gurubunu gösterir belge (Ehliyet veya Pasaportta olabilir) 

     6- Bankaya yatırılan Özel güvenlik kimlik kartı ücreti dekontu 

     7- Vergi Dairesine yatırılan Harç Makbuzu (Sadece Temel eğitim alarak ilk kez kimlik Müracaatında bulunanlar için) 

     8- Sağlık Kurulu Raporu (İlk defa alacaklar için) 

     9- Çalıştığı Kurumdan beş yıl fiilen çalışıp, isteği ile ayrıldığına dair belge veya emekli olduğuna dair belge, (MİT, Emniyet, Bekçi,   

          Jandarma Genel Kom. Bağlı Jandarma Sınıfına bağlı personel için) 

30 İş Günü 

3 

Kayıp, Yıpranma Ve 

Kimlik Bilgisi 

Değişikliği Nedeniyle 

Kimlik Kartı Talebi 

     1- Talep Dilekçesi 

     2-İmza Örneği 

     3- Biyometrik Fotoğraf   

     4- Bankaya yatırılan kimlik kartı ücreti dekontu 

30 İş Günü 

4 
Yönetici Kimlik Kartı 

Talebi 

     1-TalepDilekçesi 

     2-Faaliyet İzin Belgesi Fotokopisi 

     3- Biyometrik Fotoğraf   

     4- Bankaya yatırılan kimlik kartı ücreti dekontu 

30 İş Günü 

5 Görev Belgesi Talebi 

1- Kurum Talep Yazısı Veya Dilekçe 

2- Özel Güvenlik Personeline ait son 6 ay çekilmiş Fotoğraf 

3- Silah Ruhsatı Fotokopisi 

4- Araç Bilgileri Gösterir Belge 

5- Personel Listesi 

6- ÖGG Kimlik Kartı Fotokopisi 

7 İş Günü 

6 
Sınav Yeri Değişiklik 

Talebi 
1- Dilekçe   2- Kimlik Fotokopisi   3- Eğitim Kurumu İle Yapılan Silahlı Atış Protokolü (Silahlı Adaylar İçin İstenen Belge) 1 İş Günü 

7 

Özel Güvenlik 

Sertifikalarının Ögnet 

Sistemine Kayıt 

Edilmesi İle Kontrol 

Ve Onaya Sunulması 

Talebi 

1- Talep yazısı/dilekçe 

2- Kişilerin Sertifika Bilgileri Listesi 

3- Düzenlenen Sertifika Belgeleri 

7 İş Günü 

8 
Kişi Koruma İzni 

Talebi 

1- İşi veya konumu sebebiyle korunma ihtiyacı duyan kişi veya KKKY tarafından imzalanmış olan dilekçe ve “Özel Güvenlik İzni Talep  

         Formu”, 

2- Kuruluşlarda yönetim kurulu kararı, kurumlarda bağlı bulunulan Bakanlık/Genel Müdürlük, üniversitelerde YÖK, KİT’lerde Hazine ve   

         Maliye Bakanlığı, il özel idarelerinde vali, belediyelerde belediye başkanının uygun görüş yazısı ile birlikte KKKY tarafından imzalanmış  

         olan dilekçe ve “Özel Güvenlik İzni Talep Formu” 

3- Korunacak kişinin T.C. Kimlik Numarası 

 

10 İş Günü 



9 
Özel Güvenlik 

Hizmet İçi Eğitim 

Atışı 

1- Hizmet İçi Eğitim Atışı Yapılması Planlanan Tarih aralığında Eğitime katılması talep edilen özel güvenlik görevlilerinin isim listesi ve 

Ücretini ödendiklerine dair dekontu bildiren talep yazısı 
15 İş Günü 

10 
Para Nakli Araç 

Tanıtım Kartı Talebi 

1- Kurum Talep Yazısı 

2- Araç Bilgileri Gösterir Belge 

3- Araç Tanıtım Kartı Ücreti Dekontu 

5 İş Günü 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda 

bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.    

 

İlk Müracaat Yeri İl Emniyet Müdürlüğü   İkinci Müracaat Yeri Valilik Makamına   

İsim Murat TÜRESİN İsim Murat ÖZTÜRK  

Unvan İl Emniyet Müdürü  Unvan Vali Yardımcısı  

Adres Müftü Mahallesi Menderes Bulvarı No:284  

Merkez/RİZE 

Adres Eminettin Mahallesi Cumhuriyet Caddesi  

Merkez/RİZE  

Tel (0464) 213 03 76 Tel (0464) 213 06 11 

Faks (0464) 213 03 89 Faks (0464) 213 08 79 

E-Posta rize155@egm.gov.tr E-Posta rize@icisleri.gov.tr 


